STR

TREUHAND

GL ASSISTENT:IN 50-80%

Wir suchen eine engagierte, kommunikative und organisierte Assistenz der Geschaftsleitung
zur Verstarkung unseres Teams.

UNSERE WERTE

v Wir sind ein innovatives Treuhandunternehmen, das durch eine familiare und offene
Unternehmenskultur besticht.

v" Bei uns stehen zwischenmenschliche Beziehungen im Vordergrund, und wir fordern eine
offene Fehlerkultur, die es unseren Mitarbeitern ermdoglicht, aus Fehlern zu lernen und
sich kontinuierlich weiterzuentwickeln.

v' Wir legen grossen Wert darauf, dass jeder im Team seine Ideen und Inputs einbringt, um
gemeinsam die Weiterentwicklung unseres Unternehmens voranzutreiben.

v" Unser Ziel ist es, eine Arbeitsumgebung zu schaffen, in der sich jeder wohlfiihlt und seine
individuellen Starken entfalten kann.

WIR BIETEN
e Entwicklungsmoéglichkeiten e Teamevents
¢ Homeoffice Moglichkeit e und vieles mehr

WERDE TEIL VON UNS!

DEINE AUFGABEN

e Geschaftsleitungssitzungen und Mitarbeitersitzungen durchfihren inkl. Vor-
/Nachbearbeitung und Protokolle erstellen

Unterstlitzung der Geschéftsleitung bei taglichen Arbeiten

Erstellung von Auswertungen und Statistiken

Debitorenrechnungen erstellen inkl. laufender Prozessoptimierung
Mitarbeiteranlasse organisieren

Webseite verwalten und Betreuung der Social-Media-Kanale

Mitwirkung bei der internen Digitalisierung und Automatisierung

Leitung von internen Kleinprojekten

Optional: Mitarbeit im treuhé@nderischen Bereich u.a. Nachfiihrung von Buchhaltung und
Erstellung von Steuererklarungen (keine Voraussetzung)

DEIN PROFIL

e Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau

Verantwortungsbewusstsein und

/-mann mit Berufserfahrung Teamfahigkeit
e Organisations- und Planungsgeschick e Selbststdandige, genaue und strukturierte
e Einsatzbereitschaft und Flexibilitat Arbeitsweise
e Kommunikationsfahigkeit e Einwandfreie Deutschkenntnisse
ARBEITSORT
Freienbach
BEWERBUNG

Pascal Grob freut sich auf deine Bewerbungsunterlagen per Email an pascal.grob@str-
treuhand.ch und steht dir bei Fragen gerne unter 055 415 78 00 zur Verfligung!
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